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RESUMEN. Se analizo el nivel de conocimiento de los estudiantes en el grado quinto 

mediante una encuesta, sobre el manejo de estas herramientas, se diseñó la guía sobre el 

manejo de ofimática (programas PowerPoint y Word) para los estudiantes de la sede Vega 

Del Rio, Antonio José de sucre municipio de arboledas. Se capacitó al docente a cerca de 

guía de aprendizaje para el manejo de ofimática (programas PowerPoint y Word) en el área 

tecnología e informática en el grado 5º de la básica. Se implementó la guía de aprendizaje a 

los estudiantes del grado quinto, como resultado se obtuvo un buen rendimiento académico 

en el área de tecnología e informática. 
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